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Bilaga 1

Arbetsordning for Standardiseringsutskottet i S41
Standard for Insurance AB

Beslutsforhet m.m.

1.1 Standardiseringsutskottets (Utskottets) beslutsforhet regleras i det
konsortialavtal som tecknats mellan SFM Service AB, SFM och SFS -
Svensk Forsakring Service AB, SFSAB. Beslut i Utskottet fattas med
kvalificerad (tva tredjedels) majoritet av narvarande ledamoter. Aktér som
erhallit plats i Utskottet har en rost.

1.2 Beslut far inte fattas i ett &rende om inte savitt mojligt samtliga ledamater
har fatt tillfalle att delta i arendets behandling och fatt ett tillfredsstallande
underlag for att avgdra arendet.

2. Ordférande
2.1 Av § 9.2 i konsortialavtalet framgar att VD &r ordférande i Utskottet.
2.2 Det aligger ordféranden att planera Utskottets arbete. Ordférande har

vetoratt gallande beslut av vasentligt branschintresse som denne
beddmer bor lyftas till Bolagets styrelse.

2.3 Ordféranden leder Utskottets sammantraden. Vid forfall eller jav for
ordféranden ska de narvarande ledamdéterna inom sig utse ordférande for
sammantradet.

2.4 Ordféranden ska endast utfora uppgifter for Utskottet som ar en naturlig

del av uppgiften som ordférande i Utskottet. Styrelsen kan dock uppdra at
ordféranden att utféra enskilda uppgifter utanfér denna ram. Beslut om att
ordféranden ska utfora sadana uppgifter ska fattas vid styrelsemote och
protokollféras.

2.5 | ordférandens skyldighet att bevaka att Utskottet fullgor sina uppgifter
ingar sarskilt foljande:
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3.2

3.3

o Ordféranden ska uppratthalla Ipande kontakter med styrelsen och
ska aven félja upp att styrelsens samt Utskottets beslut och instruk-
tioner verkstélls och fdljs.

o Om Utskottet fordelar vissa arbetsuppgifter inom sig, har hela
Utskottet anda ett kontrollansvar. Ordféranden ska se till att det sker
en fortldpande kontroll av att de ledamoter/projektgrupper som har
erhallit ansvaret for vissa fragor ocksa fullgor sina uppgifter samt att
Utskottet erhaller fortlbpande rapporter om hur arbetet bedrivs. Beslut
om fordelning av viss eller vissa uppgifter samt tillsattande av
projektgrupper ska fattas vid utskottssammantrade och ska
protokollféras.

o Om det ar pakallat med anledning av information som ordféranden
erhaller, ska ordforanden kalla till utskottssammantrade sa att
Utskottet ges tillfalle att fullgtra sina skyldigheter.

Sammantraden

Arsmétesplan
Utskottet ska halla fyra sammantraden per ar. Vid behov halls extra mote.

Mote per capsulam

Om ordféranden i sarskilt fall bedémer att ett utskottssammantréde inte
kan avvakta, far Utskottet fatta beslut skriftligen, via e-post eller pa annat
satt, exempelvis genom telefonkonferens eller genom ordférandens
kontakt med de enskilda utskottsledamoterna. Beslut far dock inte heller i
dessa fall fattas utan att, savitt mojligt, samtliga ledamoter har fatt tillfalle
att delta i arendets behandling och fatt ett tillfredsstallande underlag for
att avgora arendet. Protokoll dver sammantrade som halls enligt denna
punkt ska justeras av samtliga ledamdter som deltagit i beslutet.

Kallelse

Ordféranden ska se till att varje utskottsledamot far kallelse till
sammantrade med bifogad dagordning, om mojligt senast en vecka fore
sammantradet.

| beslutsfragor ska till kallelsen om mojligt bifogas skriftligt underlag dar
det foreslagna beslutet tydligt framgér. Aven i andra fragor som finns
angivna i dagordningen, ska relevant skriftligt material sandas tillsam-
mans med kallelsen om det &r mgjligt.
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3.4

3.5

3.6

4.2

Ledamots forfall

Vid forfall har ledamot inte rétt att begéara att ersattare adjungeras till
Utskottet.

Det aligger ledamot som inte kan delta vid utskottssammantrade att
genast underratta ordféranden om detta.

Utseende av sekreterare m.m
Vid konstituerande utskottsmote, ska Utskottet utse

e Utskottets sekreterare.

Andra arenden
Utskottet ska utdver det som sags i 3.5

e besluta om forslag att lagga fram till styrelsen gallande
verksamhetsplan och budget rérande utveckling och forvaltning av
standarder infor nytt verksamhetsar

o genomftra verksamheten i enlighet med av styrelsen beslutad
verksamhetsplan i de delar som ror utveckling och forvaltning av
standarder.

Protokoll

Utskottets sekreterare ska fora protokoll vid varje utskottssammantréde.
Protokollen ska foras i nummerfélid. Protokollen ska innehalla:

e uppgift om tid och plats fér sammantradet samt om narvarande
o fattade beslut
uppgift om underlag som kan bedémas ha varit av betydelse for
besluten
e redogorelse for diskussion vid sammantréadet i erforderliga delar.

Utskottsledamot har rétt att fa avvikande mening antecknad till
protokollet. Till originalprotokollet fogas all dokumentation som utgjorde
underlag for de fattade besluten.

Kopia av utskottsprotokoll ska sandas ut till samtliga ledamoter snarast
mojligt efter motet dock senast i samband med kallelse till nastféljande
sammantrade.
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Tystnadsplikt

Utskottsledamot far inte réja vad han/hon har fatt kunskap om under
utférandet av sin uppgift som ledamot savida inte Utskottet beslutar annat
i det enskilda fallet. Tystnadsplikten galler aven efter det att uppdraget
har upphort.

Jav
| fraga om jav ska Utskottet tillampa bestammelserna om jav i
aktiebolagslagen (f.n. 8 kapitlet 34 §).
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